
 

 
Anleitung Motivationsschreiben 
INDUSTRIE-HAK Althofen 
 

Was ist ein Motivationsschreiben überhaupt? 
Das Motivationsschreiben hilft dir, sich von anderen Bewerbern abzusetzen und einen bleibenden 
Eindruck zu hinterlassen. Du kannst hier persönliche Informationen unterbringen und so deine 
Motivation mit Bezug auf die Industrie-HAK verdeutlichen. 
 

 

Darauf solltest du achten, wenn du eines verfasst: 
• Absätze machen 

• Gründe nennen, warum du diese Schule besuchen möchtest 

• Rechtschreibfehler vermeiden 

• bisherige Erfahrungen (z.B. Berufspraktische Tage) einbauen 

• Qualifikationen und persönliche Eigenschaften aufzählen 

• kurze Sätze formulieren 

• höfliche Ausdrucksweise 

• persönliche Ziele (Was ist der Grund, warum du dich für diesen Schulzweig entschieden 
hast?) nennen 

 

Was beinhaltet ein Motivationsschreiben? 
 

• Briefkopf mit Kontaktdaten 
 

• Überschrift: Motivationsschreiben 
 

• Einleitung/Einleitende Sätze 
 
Warum ich mich bei Ihnen bewerbe … 
Was Sie außerdem über mich wissen sollten … 
Meine Motivation … 
Zu meiner Person … 
 
Vermeiden sollte man Standardsätze wie:  
Ich bin höchst motiviert … 
 

• Hauptteil 
 
In den Hauptteil schreibst du deine: 

o Kenntnisse 
o Stärken 
o Ziele 
o Erfahrungen 

 

• Schlussteil 
 
Hier ist es keineswegs falsch zu erwähnen, dass man sich über ein persönliches Gespräch 
sehr freuen würde. Zu guter Letzt darfst du deine Unterschrift nicht vergessen. 
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